APRESENTACAO DE MONOGRAFIAS — ANO PERIODO: 2021-2

FACULDADE DE DIREITO- UnB

Procedimentos a serem adotados pelos alunos/membros da banca para
apresentacao de Monografias no 2021-2

Prazo para apresentacdo: 17/01/2022 a 05/05/2022 (ultimo dia de aula); ndo
existem outros prazos; a data de livre escolha, deve ser definida entre o aluno
e 0s membros da banca, bem como a plataforma de apresentagcdo. Todas as
apresentacbes serdo remotas. Atividades presenciais somente quando
devidamente autorizadas pela Administragdo Superior da UnB.

O aluno que estiver com seu TCC concluido, banca examinadora devidamente
definida, data confirmada, devera entrar no site da FD (www.direito.unb.br),
que contém informagbes e os novos formularios para apresentacdo da
Monografia.

Clicar no item monografias.
No final da pagina estéo disponiveis trés formularios:

1) formuléario de solicitacdo de Defesa Publica de Trabalho de Conclusao de
Curso;

2) termo de autorizacédo - BDM
3) justificativa para disponibilizagéao parcial do TCC. (se for o caso).

Preencher o formulario de Solicitagdo de Defesa Publica de Trabalho de
Conclusdao de Curso (em PDF), e encaminhar para o seguinte e-mail:
monografiasfd@unb.br

Seré gerado um processo SEIl e anexado ao mesmo Relatorio de Avaliagdo do
aluno que devera ser assinado por todos os membros da banca, apos a
apresentacao.

ApoOs a aprovacao do TCC o aluno devera encaminhar a Monografia em pdf
acompanhada do formulario BDM, também em pdf devidamente datado e
assinado para o respectivo e-mail.

O aluno deveraidentificar o arquivo. Exemplo.
BDM —nome do aluno

Monografia— nome do aluno



Os professores efetivos da UnB assinam normalmente o Relatério de Avaliacao
no SEIl. Membros da banca que ndo sejam professores efetivos da UnB
(professores substitutos, voluntarios, alunos do mestrado/doutorado, Juizes,
Promotores, Ministros, demais autoridades, Especialistas entre outros, séo
considerados membros externos e deverdo preencher autocadastro no portal
www.portalsei.unb.br para cadastrarem senha e receberem link para
assinatura.

O aluno devera informar ao membro externo de sua banca, a necessidade do
cadastramento. O membro externo ja devera estar devidamente cadastrado
apto a assinar o Relatorio digitalmente, logo apdés a apresentacdo da
Monografia. Quem ja participou de outras bancas, ndo precisa fazer novo
cadastro.

DO PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DEFESA
PUBLICADETCC.

O Formulario de Solicitacdo de Defesa Publica de TCC devera ser preenchido
com o nome completo do aluno e dos membros da banca. O aluno devera ter a
maxima atencao ao informar o nome dos membros da banca, para seu correto
lancamento no Sistema e pesquisa na plataforma Lattes.

Logo ap6s o nome do membro da banca informar seu e-mail para que a
Secretaria possa encaminhar a declaracdo de participagdo em banca.e
esclarecer duvidas.

A titulacdo do membro externo deve ser informada de forma clara e preencher
0S requisitos de sua participagao.

Informar no formulario se o membro da banca é professor de outro
Departamento da UnB. Ele tem outra forma de assinatura digital. N&o & usuério
externo.

Apbs a entrega do formuléario, caso haja alguma mudancga, como por exemplo
titulo da monografia, data da apresentacado, alteracdo de membro da banca,
devera ser encaminhado novo formulario para a respectiva alteracéo.



DOS PRAZOS PARA ENTREGA DO FORMULARIO DE SOLICITACAO DE
DEFESAPUBLICA - TCC

O Formulario de Solicitagcdo de Defesa Publica devera ser entregue 15 dias
antes do término do semestre — 22/04/2022 tempo necessario para que a
Secretaria efetue 0s respectivos registros.

Faculdade de Direito /Secretaria

Monografias - FD/UnB



